Smérnice o realizaci prava ob&anii na svobodny pristup
k informacim na obecnim aiadé v Troubsku

Organy tizemn{ samospravy jsou podle zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace vztahujici se
k jeho ptisobnosti.

7Z4kon o svobodném piistupu k informacim upravuje podminky préva obant na svobodny
pistup k informacim a soucasné stanovi zékladni podminky, za kterych budou tyto
informace Obci Troubsko a obecnim ufadem poskytovany.

Povinné zverejiiované informace
(dle zakona 106/1999 Sb.)

Diivod a zpiisob zaloZeni povinného subjektu

Pravni uprava:

Ustava Ceské republiky,istavni zakon €. 1/1993 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi
74akon & 367/1999 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdgjsich predpist
74kon &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdgjsich predpist

Obec Troubsko patii mezi zakladni izemni samospravné celky Ceské republiky. Je
spravovéna Zastupitelstvem obce, jehoZ &lenové jsou voleni na funkéni obdobi Ctyf let.
Zastupitelstvo obce Troubsko ma 15 &lent. Vykonnym orgénem v oblasti samostatné
plisobnosti je rada obce,jejiz &lenové jsou voleni zastupitelstvem. Rada obce Troubsko ma 5
&lent.Obec Troubsko je vefejnopravni korporaci, ktera mé postaveni pravnické osoby-v
pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztaht vyplyvajici.
Své zélezitosti spravuje samostatné a pii vykonu této samostatné pusobnosti se fidi zakony a
jinymi pravnimi ptedpisy vydanymi na zéklad€ zédkona.

Obec Troubsko ma vlastni majetek a hospodafi s nim za podminek stanovenych zvlastnim

zakonem.
Obec také vykonavé v zakonem vymezeném rozsahu také statni spravu (tzv.prenesenou

pisobnost) matriéni agendy a pii vykonu této piisobnosti se navic fidi usnesenimi vlady,
smérnicemi ustiednich organti stétni spréavy,popiipadé rozhodnutim krajského tfadu,
uginénym podle zvlastniho zdkona v rdmei kontroly vykonu pfenesené plisobnosti.

Obec Troubsko vykonéva statni spravu (matri¢n{ agendu) také pro obce: Omice,
Ostopovice a Poplivky.

Kontaktni spojeni

Obec Troubsko
Se sidlem Zamecka 8
66441 Troubsko

Telefon: 54722 7054
Fax: 54722 7565



e-mail:

web:

P

N =

Zadost
a)
b)

starosta@troubsko.cz
ucetni@troubsko.cz
matrika@troubsko.cz
www.troubsko.cz

Zadosti o informace

Zé&kon o svobodném pristupu k informacim stanovuje zékladni podminky, za kterych

budou tyto informace Obci Troubsko poskytovany

Informace se poskytuji:

-zvefejnénim

-na zékladé zadosti (ostatni informace, pokud pro né nejsou stanoveny zvlastni
podminky dle pfislusnych zékont a nafizent).

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera 74d4 o informaci

Obecni ufad pfijima ustni a pisemné zadosti a to i faxem nebo elektronickou postou.
V ptipadé ustni nebo telefonické zadosti osloveny zaméstnanec 0.U poskytne zadateli
informaci neodkladng, pokud ji ma k dispozici. O takovém vyfizeni se neprovadi pi-
semny z4znam. Neni-li Zadateli na istné podanou Zadost informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li Zadatel Gstni informaci za dostadujici, je tfeba podat Zddost pisemné.
Vzor zadosti o informaci tvofi ptilohu ¢.1 této smérnice.

Pisemn4 Zadost musi splfiovat minimalné tyto naleZitosti:
- komu je uréena (kterému povinnému subjektu)

- kdo ji €ini

- jaka konkrétni informace je pozadovana

Lhiity pro podani informace na pisemnou Zidost

Zadosti, ktera spliiuje viechny ndleZitosti je tieba vyhovét do 15 dnii od jejiho prijeti
Zakladni lhiitu pro poskytnuti informace je mozno ze zdvaznych divodi (§ 14 odst.5
Zakona) prodlouzit, nejvyse viak o 10 dni, pfi¢emz Zadatel je o prodlouZeni lhity
Informovan

OdlozZeni

o poskytnuti informace se odloZi:

pokud neni zfejmé, komu je uréena a kdo ji €ini (§ 14 odst. 2)

pokud se nevztahuje k ptisobnosti Obce (§ 14 odst. 3 pism. b zdkona) a tato
skute¢nost je sdélena do 3 dnii Zadateli.

Rozhodovani

Je-li Zadost nesrozumitelna nebo formulovana piili§ obecné, je Zadatel vyzvan

k jejimu uptesnéni (§ 14 odst. 3 pism. a zdkona) —do 7 dnii od podani. JestliZe
7adatel svou Zadost do 30 dnii od vyzvy neupfesni, bude zadost o poskytnuti .
informaci rozhodnutim odmitnuta.



2. Pokud nelze pisemné Zadosti o poskytnuti informace byt’ jen z ¢ésti vyhovet, vyda
obec.titad ve 1hiité pro vyfizeni Zddosti, rozhodnuti o neposkytnuti informace (§ 15
zakona).

3. NaleZitosti rozhodnuti jsou stanoveny v § 15 odst. 2 zakona, a dorucuje se do vlastnich
rukou zadatele

Odvolaci rizeni

1. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mtiZe podat Zadatel ve Ihtit¢ 15 dnii ode dne jeho
doruceni odvoléni.

2. odvolani se podavé pisemné s doru¢enkou na adresu Obecniho ufadu

3. odvolani musi obsahovat popis Zadosti o podéni informace, které nebylo vyhovéno,
datum a misto podani, odéivodnéni odvolani, podpis a bydlisté Zadatele.

O odvolani rozhoduje:
- obecni zastupitelstvo — jedna-li se o informace spadajici do samostatne
pusobnosti obce,
- krajsky ufad —jde-li o informaci spadajici do pfenesené plisobnosti

O odvolani je nutné rozhodnout do 15 dnt od predloZeni rozhodujicimu subjektu. Pokud
rozhodujici subjekt v uvedené Ihiit& nerozhodl, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym se
odvolani zamit4 a napadené rozhodnuti potvrdil.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem.

Sazebnik fihrad nikladu za poskytovani informaci

1. kopirovani Eernobilé na kopirovacim stroji

- formét A4 jednostranny . .cucccscoss svswsnwens oo 1,50 K¢
- format A4 oboustranny .......cccecivrenvressoce 2,50 K¢
- format A3 jednostranny .............cceeeuennne 2,50 K¢
- formét A3 oboustranny ...............cooeeennns 3,50 K&
2.Tisk na tiskarnach PC
- POIIMAL AL ... .- commmmsns § 5 pesman o 4§ 3 FoSmRGERD S 3 5 2,50 K¢

3.za odeslani informace
- postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

4. Osobni naklady
- osobni néklady, pfesdhne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. a za

kazdou zapo€atou hodinu ...........coveieieiiiiiinins 200,- K¢/hod.

V ptipadg, Ze predpokladané naklady spojené s poskytnutim informaci budou vyssi nez 50,-
K&, vydani informace bude podmin&no zaplacenim celkové uhrady nakladi.

Pokud budou predpokladané néklady spojené s poskytnutim informaci vyssi nez 200,- K¢,
bude po Zadateli pfedem vyZadovana tihrada zalohy ve vysi 50 % predpokladanych nakladi
(zadatelem pozadovana informace se zane zpracovavat po prokazani uhrady zalohy ve
stanovené vysi.

Zadatel o informaci mtZe vypoé&tenou &astku uhradit hotové na pokladn& obecniho uradu,
sloZzenkou, popt.fakturou. ,



Zavérectné ustanoveni

Postup touto smérnici neupraveny se fidi zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Tato smérnice nabyva ucinnosti 12.10.2005

V Troubsku dne 4.10.2005




Pfiloha ¢. 1

Obecni urad Troubsko, se sidlem Zamecka 8, 66441 Troubsko

Z4dost o poskytnuti informace

(ve smyslu §13 zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdgjsich pravnich predpisi)

Jméno a piijmeni Zadatele (fyzické osoba):
Obchodni firma /nazev zadatele (prav.osoba):
ICs

Bydlisté/sidlo zadatele:

Tel., fax, e-mail Zadatele:

Na z4klad& ustanoveni § 13 zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve
znéni pozd&jsich pravnich predpist, Zadam o poskytnuti informaci ve véci:

Zadatel si je védom, Ze poskytnuti informace miiZe byt podminéno zaplacenim nakladii na jeji
zpracovani, a to podle platného Sazebniku thrad za poskytovani informaci, ktery je prilohou
Smérnice o realizaci prava ob&anti na svobodny piistup k informacim na O.U v Troubsku.

Datum: Podpis Zadateles . . sswmese s csmuas s s s smmmos s s seon



